Guatemala}ﬁ»d{'unio 2021

Informe No. 03-2021

Arquitecto

Breitner Roely Gonzales Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mis atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacion de servicios Técnicos Nimero DGPCYN
029-1455-2021 a}pﬁ)bado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 291-2021€orrespondiente al mes de juni

del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentado la factura serie 469FCB6B/)MTL’|mero de
DTE 2406303597,

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el acompaiiamiento de las reuniones de planificacién interna para el trabajo archivistico
que se desarrollara como parte del equipo de trabajo destinado a la organizacion del Fondo Documental
Ministerio de Relaciones Exteriores para el caso del Diferendo Territorial de Belice.

b) Apoyar en la realizacién de las operaciones correspondientes al procesamiento Archivistico del Fondo
Documental de acuerdo al cronograma y el plan de trabajo entregado por Ministerio de Relaciones
Exteriores en coordinacion con el Archivo General de Centro América.

¢) Brindar apoyo para alimentar las herramientas informaticas con la informacion recopilada producto del
procesamiento archivistico realizado en los documentos de interés sobre el tema del Diferendo Territorial
con Belice.

d) Apoyar en la aplicacion de los criterios metodologia y procedimiento técnico-archivistico en todos los
procesos referentes al Fondo Documental del Ministerio de Relaciones Exteriores, cumpliendo con la
normativa de custodia documental.

e) Apoyar en sistematizacion y registro de la informacién encontrada sobre el tema del Diferendo Territorial
con Belice.

f) Brindar apoyo en la elaboracién de cuadros de informacion que servira como insumos para identificar
documentos relevantes sobre el tema del Diferendo Territorial con Belice.

g) Otras relacionada a los servicios a prestar.,

h) Se atendieron las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga “EL MINISTERIO”, o sus
autoridades superiores.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoy6 en el acompafiamiento de [as reuniones de planificacién interna para el trabajo archivistico que
se desarrollara como parte del equipo de trabajo destinado a la organizacion del Fondo Documental
Ministerio de Relaciones Exteriores para el caso del Diferendo Territorial de Belice.

2. Se apoyé en la realizacién de las operaciones correspondientes al procesamiento Archivistico def Fondo
Documental de acuerdo al cronograma y el plan de trabajo entregado por Ministerio de Relaciones
Exteriores en coordinacion con el Archivo General de Centro América.




Se apoyo para alimentar las herramientas informéticas con la informacion recopilada producto del
procesamiento archivistico realizado en los documentos de interés sobre el tema del Diferendo Territorial
con Belice.

Se apoya en la aplicacién de los criterios metodologia y procedimiento técnico-archivistico en todos los
procesos referentes al Fondo Documental del Ministerio de Relaciones Exteriores, cumpliendo con la
normativa de custodia documental.

Se apoyé en sistematizacién y registro de la informacién encontrada sobre el tema del Diferendo
Territorial con Belice.

Se apoyd en la elaboracién de cuadros de informacidn que servird como insumos para identificar
documentos relevantes sobre el tema del Diferendo Territorial con Belice.
Se apoy6 en el proceso de ordenamiento y conservacion documental de las Series: GT PN 11 04- S003

Partes de agentes, GT PN 11 01-5008 Relaciones Publicas, GT PN 11 02-S008 Radiogramas, telegramas
y circulares.

Se apoy6 en la integracidn de las series:

Control de Vehiculos GT PN 11-05 S004

Telegramas, Radiogramas recibidos GT PN 11-03 S005
Novedades enviadas al Gobernador GT PN 11-01 S006
Remision de Vehiculos GT PN 11-05-8002

Fondos Varios

Alcaide GT PN 11-04-5009

Providencias Enviadas

Movimiento de Reos GT PN 11 04-8005

Documentos Sobre Reos GT PN 11 04-S007

Ordenes de Libertad GT PN 11 (4-S008

Se apoyo tres veces con barrer la terraza.
. Se apoy¢ en [a elaboracion de cardtulas para los diferentes legajos.

- Se apoy0 en capacitacién: Modulo Il Programa de Prevencién contra la corrupcién,
. Se apoy® en [a nivelacién e inventario de 25 unidades de Instalacion.
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Guatemala 30 de junio 2021
Informe Final de Actividades

Arquitecto
Breitner Roely Gonzéles Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe Final de actividades

conforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de servicios Técnicos Namero DGPCYN 029-1455-

2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Namero 291-2021, correspondiente al periodo del 05 de abril al
30 de junio de 2021.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a)

b)

h)

Brindar apoyo en el acompafiamiento de las reuniones de planificacién interna para el trabajo
archivistico que se desarrollara como parte del equipo de trabajo destinado a la organizacion del

Fondo Documental Ministerio de Relaciones Exteriores para el caso del Diferendo Territorial de
Belice.

Apoyar en la realizacién de las operaciones correspondientes al procesamiento Archivistico del
Fondo Documental de acuerdo al cronograma y el plan de trabajo entregado por Ministerio de
Relaciones Exteriores en coordinacién con el Archivo General de Centro América.

Brindar apoyo para alimentar las herramientas informaticas con la informacion recopilada
preducto del procesamiento archivistico realizado en los documentos de interés sobre el tema del
Diferendo Territorial con Belice.

Apoyar en la aplicacién de los criterios metodologia y procedimiento técnico-archivistico en
todos los procesos referentes al Fondo Documental del Ministerio de Relaciones Exteriores,
cumpliendo con la normativa de custodia documental.

Apoyar en sistematizacion y registro de la informacién encontrada sobre el tema del Diferendo
Territorial con Belice.

Brindar apoyo en la elaboracion de cuadros de informacién que servird como insumos para
identificar documentos relevantes sobre el tema del Diferendo Territorial con Belice.

Otras relacionada a los servicios a prestar.

Se atendieron las solicitudes que sobre la ejecucién de este contrato haga “EL MINISTERIO”, o
sus autoridades superiores.

rina ucelly Lara Ortiz de Hernandez &k

1.

Vo.Bo. [ic. Haroldo B. AR




Guatemala 30 de junio 2021
Informe Final de Resultados

Arquitecto

Breitner Roely Gonzales Maldonado

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Su Despacho

Estimado Director;

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe Final de Resultados

coinforme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de Servicios Técnicos Némero DGPCYN 029-1455-
2021 aprobado mediante el Acuerde Ministerial Numero 291-2021, correspondiente al periodo del 05 de abril al
30 de junio del afio 2021,

RESULTADOS CUALITATIVOS:

a)

b)

c)

d)

g
h)

Brindar apoyo en el acompafiamiento de las reuniones de planificacion interna para el trabajo
archivistico que se desarrollara como parte del equipo de trabajo destinado a la organizacién del
Fondo Documental Ministerio de Relaciones Exteriores para el caso del Diferendo Territorial de
Belice.

Apoyar en la realizacion de las operaciones correspondientes al procesamiento Archivistico del
Fondo Documental de acuerdo al cronograma y el plan de trabajo entregado por Ministerio de
Relaciones Exteriores en coordinacion con el Archivo General de Centro América.

Brindar apoyo para alimentar las herramientas informaticas con la informacién recopilada
producto del procesamiento archivistico realizado en los documentos de interés sobre el tema del
Diferendo Territorial con Belice.

Apoyar en la aplicacién de los criterios metodologia y procedimiento técnico-archivistico en
todos los procesos referentes al Fondo Documental del Ministerio de Relaciones Exteriores,
cumpliendo con la normativa de custodia documental.

Apoyar en sistematizacién y registro de la informacion encontrada sobre el tema del Diferendo
Territorial con Belice,

Brindar apoyo en la elaboracion de cuadros de informacién que servira como insumos para
identificar documentos relevantes sobre el tema del Diferendo Territorial con Belice.

Otras relacionada a los servicios a prestar.

Se atendieron las solicitudes que sobre la ejecucion de este contrato haga “EL MINISTERIO”, o
sus autoridades superiores.

RESULTADO CUANTITATIVO:

1.

Se apoy6 en el acompafiamiento de las reuniones de planificacién interna para el trabajo
archivistico que se desarrollara como parte del equipo de trabajo destinado a la organizacion del

Fondo Documental Ministerio de Relaciones Exteriores para el caso del Diferendo Territorial de
Belice.




2. Se apoyo en la realizacién de las operaciones correspondientes al procesamiento Archivistico
del Fondo Documental de acuerdo al cronograma y el plan de trabajo entregado por Ministerio
de Relaciones Exteriores en coordinacién con el Archivo General de Centro América.

3. Se apoyo para alimentar las herramientas informaticas con la informacién recopilada producto
del procesamiento archivistico realizado en los documentos de interés sobre el tema del
Diferendo Territorial con Belice.

4. Se apoy6 en la aplicacion de los criterios metodologia y procedimiento técnico-archivistico en
todos los procesos referentes al Fondo Documental del Ministerio de Relaciones Exteriores,
cumpliendo con la normativa de custodia documental.

5. Seapoyé en sistematizacion y registro de la informacion encontrada sobre el tema del Diferendo
Territorial con Belice.

6. Se apoyo en la elaboracién de cuadros de informacion que servird como insumos para identificar
documentos relevantes sobre el tema del Diferendo Territorial con Belice.

7. Se apoy6 en el proceso de ordenamiento y conservacién documental de las Series; GT PN 11 04-S009

Alcaide, GT PN 11 01-8001 Correspondencia, GT PN 11 03-8004 Documentos Enviados y Recibidos.
8. Se apoyé en la Complementacidén de otras series:

Control de Vehiculos GT PN 11-05 S004

Telegramas, Radiogramas recibidos GT PN 11-03 S005
Daocumentos del Organismo Judicial GT PN 11-04 S004
Subestaciones GT PN 11-09 S001

Estado de Fuerza de Personal GT PN 11-03 S002
Novedades Enviadas GT PN 11-01 S005
Correspondencia Primer Jefe GT PN 11-01-S001
Remision de Vehiculos GT PN 11-05-S002

Estado de Fuerza GT PN 11-03-5002

Fondos Vartos

Documentos Enviados y Recibidos GT PN 11 03-S004
Alcaide GT PN 11-04-S009

Némina y Asuntos de Personal GT PN 11 02-S010
Providencias Enviadas

Movimiento de Reos GT PN 11 04-5005

Documentos Sobre Reos GT PN 11 04-5007

Ordenes de Libertad GT PN 11 04-S008
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9. Se apoyd en la participacion de cinco reuniones técnicas a las que se me convaco,

10. Se apoy6 una vez en la limpieza de los depésitos del Archivo General de Centro América.

11. Se apoyo en el proceso de ordenamiento y conservacion documental de las Series: GT PN 11 04-S009
Alcaide, GT PN 11 01-8001 Correspondencia, GT PN 11 03-5004 Documentos Enviados y Recibidos.
GT PN 11 0l S002 Planes Operativos, GT PN 11 02-S004 Oficios Circulares, GT PN 11 02-5011
Cuadro Estadisticos delincuenciales. Se apoy6 en el proceso de ordenamiento y conservacion documental
de las Series: GT PN 11 04- S003 Partes de agentes, GT PN 11 01-8008 Relaciones Publicas, GT PN 11
02-S008 Radiogramas, telegramas y circulares.




12. Se apoy6 en el drea de atencion al piblico para ayudar en citas en sala de investigacion, a usuario
externos del Archivo General de Centro América de manera presencial, via telefénica.

13. Se apoyd en la integracion de las series:

Control de Vehiculos GT PN 11-05 S004

Telegramas, Radiogramas recibidos GT PN 11-03 S005
Novedades enviadas al Gobernador GT PN 11-01 $006
Remision de Vehiculos GT PN 11-05-S002

Fondos Varios

Alcaide GT PN 11-04-5009

Providencias Enviadas

Movimiento de Reos GT PN 11 04-S005

Documentos Sobre Reos GT PN 11 04-S007

Ordenes de Libertad GT PN 11 04-S008

14. Se apoy¢ en la elaboracién de cardtulas para los diferentes legajos.
15. Se apoyé en barrer seis veces la terraza.

16. Se apoy6 en una induccién de uso y manejo de extintores.

17. Se apoyo en cuatro Capacitaciones:

Excel Bisico 2016.

L ]
* Archivos y Derechos Humanos nivel I, Aplicacién de instrumentos Archivisticos
¢ Modulo I: Etica, probidad e integridad

* Modulo II: Programa de Prevencion contra la Corrupeion.

17. Se apoy6 en la nivelacién e inventario de 25 unidades de Instalacion
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